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Uvod
Tato smérnice byla zpracovdana MAS Litomysisko o.p.s. a navazuje na metodické dokumenty v ramci
jednotného metodického prostredi v programovém obdobi 2014 — 2020.

V dokumentu jsou uvedena jednotna zavaznd pravidla pro oblast fizeni vyzev, hodnoceni, vybéru a
monitorovani projektld v ramci realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje tzemi MAS
LitomysIsko 2014-2020, konkrétné Programového ramce Integrovaného regionalniho operacéniho
programu.

Smérnice upravuje podminky a postupy (véetné Ihit a odpovédnosti) procesu ptipravy a vyhlasovani
vyzev, hodnoceni a vybéru projektl, monitorovani projektd a pravidla pro komunikaci se Zadateli
az do vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace (Pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory).

1 Identifikace mistni akéni skupiny (MAS)

e Nazev: MAS Litomyslsko o.p.s.

e Pravni forma: obecné prospésna spolecnost

e ICO: 27506096

e Adresa: Borska 125, 539 44 Prosec

e Kontaktni udaje: telefon: +420 733 705 320, e-mail: info@mas-lit.cz
e Webové stranky: http://www.mas-lit.cz

e Datova schranka: zxgn3nr

2 Administrativni kapacity

1. Administrativni kapacity MAS Litomyslsko o.p.s. pro implementaci schvdlené SCLLD v IROP tvofi
kancelar MAS a Mistni partnerstvi, organizacni slozka bez pravni subjektivity zfizena na zakladé
partnerskych smluv za ucelem realizace SCLLD.

2. Kanceldf MAS zastupuji Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD, Projektovy manazer MAS
pro realizaci SCLLD a Administrativni pracovnik MAS (véetné vybranych uloh v realizaci SCLLD).

3. Mistni partnerstvi zastupuji volené organy — Nejvyssi orgdn, Rozhodovaci organ, Kontrolni organ
a Vybérovy organ.

4. Kancelaf MAS, kterou Fidi Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD, predevsim zajistuje
administrativni a provozni ¢innosti, informacni servis a propagaci Cinnosti, vytvafi strategické
dokumenty, vede seznam partnerd a komplexni evidenci projektl vcetné vysledkd jejich
hodnoceni a vybéru.

5. Kompetence, odpovédnosti a ¢innosti zaméstnancl kanceldafe MAS v ramci realizace PR IROP
schvalené SCLLD jsou nasleduijici:

a. pfriprava vyzev MAS a kritérii pro hodnoceni a vybér projektd,
b. vyhlasovani vyzev MAS a jejich uverejiiovani na webovych strankdch MAS,
c. bezplatné poskytovani konzultaci Zadatelim a prijemcim,

MAS
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kontrola prijatelnosti a formalnich naleZitosti projektd,
posuzovani souladu projektd a jejich zmén se SCLLD,

f. zajisténi predani podkladl a vystupl jednani mezi kanceldfi MAS, organy Mistniho
partnerstvi, CRR CR a RO IROP,

g. informovani Zadatel( o vysledcich hodnoceni,

h. vedeni sloZek projektl a uchovavani doklad(i o administrativni ¢innosti,

i. prGbézna aktualizace webovych stranek MAS,

j.  vzdélavani zaméstnancl a ¢lenl organli MAS pro realizaci SCLLD,

k. priprava a realizace seminar(i pro Zadatele a prijemce,

soucinnost s RO IROP a CRR CR (konzultace, spoluprace pti pFipravé seminaf{ a pti kontrolach
projektd na misté v prlbéhu realizace a v dobé udrZitelnosti, zprostifedkovani podnétl
od ZadatelU a pfijemct, podnéty ke kontrolam apod.),

. aktualizace, evaluace a monitorovani SCLLD,

aktualizace internich postupd,
propagace SCLLD a MAS,
p. priprava a realizace informacnich, propagacnich a Skolicich akci pro potencidlni Zadatele.

6. V pripadé zaméstnanc( kanceldfe MAS jsou pracovni Uvazky pro IROP stanoveny priimérné cca
na urovni 1/3 vSech uvazk( kancelare MAS (dle tfi implementovanych operacnich program) vzdy
se zohlednénim aktudlni potreby, napriklad dle poctu zZadosti o podporu predlozenych ve vyzvach
MAS v rdmci jednotlivych operacnich programi (IROP, OP Z, PRV).

7. Pravomoci, odpovédnosti, pocty ¢lenli a postupy organl Mistniho partnerstvi jsou uvedeny
v Zakladdaci smlouvé a ve Statutu MAS Litomyslsko o.p.s., pfipadné v jednacich fadech
jednotlivych organd. Vsechny prislusné dokumenty jsou zvefejnény na webovych strankach MAS
(http://mas-lit.cz/dokumenty-mas/).

8. Osoby a organy zapojené do procesu hodnoceni a vybéru projekta:

© > 3

a. kancelar MAS — kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti,

b. Vybérovy orgdn MAS —vécné hodnoceni,

c. Rozhodovaci organ MAS — vybér projektd,

d. Kontrolni organ MAS — vytizovani Zadosti o prezkum a stiZznosti,

e. Externi zpracovatelé odbornych posudki — mohou byt v pfipadé potreby vyuZiti ve fazi

vécného hodnoceni.

2.1 Osetfeni stfetu zajmu
1. Zasady MAS Litomyslsko o.p.s., které maji zabranit stfetu zajmu pfi hodnoceni a vybéru projektd
jsou nasledujici:
a. postupy pro hodnoceni a vybér projektl jsou zverejnény na webovych strankach MAS;
b. kritéria pro hodnoceni a vybér projekttd jsou stanovena u kazdé vyzvy MAS;
c. pred zahajenim hodnoceni MAS pisemné zaznamena, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajm;
d. vSechny osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl stvrdi svoji zpUsobilost v ramci
kazdé jednotlivé vyzvy MAS podpisem etického kodexu, ktery resSi otazku nepodjatosti,
nestrannosti, mlcenlivosti, otazku podani vlastniho projektu apod. (vzor etického kodexu je
prilohou €. 1 téchto internich postupl);

TTIMAS
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e. pokud ma osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projektd osobni zdjem ve vztahu
k uréitému projektu, pfipadné je jinak ve stfetu zajmu, je povinna na tuto skutecnost
upozornit zaméstnance kanceldire MAS;

f. za osobni zajem se povazZuje jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené
osobé nebo osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo prdvnické osobé, kterou tato osoba
zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci ¢i se kterou je tato osoba v pracovné-pravnim
vztahu, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢&i poskozovani tretich osob v jeji
prospéch;

g. osoby, které maji osobni zdjem ve vztahu k uréitému projektu, pripadné jsou jinak ve stfetu
zajmuU, se nesméji nijak podilet na hodnoceni a vybéru Zadného projektu v dané vyzvé MAS;

h. osoby poskytujici konzultace se nesméji nijak podilet na vécném hodnoceni a vybéru projekt(
ve stejné vyzvé MAS, v rdmci které jsou podany konzultované projekty;

i. ve fazi vécného hodnoceni jsou ke kazdé z predlozenych Zadosti o podporu ze skupiny pouze
téch ¢lend Vybérového organu MAS, ktefi pro danou vyzvu MAS podepsali eticky kodex,
vylosovani konkrétni ¢lenové Vybérového organu MAS, ktefi zpracovavaji dil¢i podklady
pro samotné vécné hodnoceni (dale jen ,zpracovatelé dil¢éich podkladl pro vécné
hodnoceni“), a to pfi zajisténi rovhomérného vytizeni vsech ¢lend Vybérového organu MAS,
samotné vécné hodnoceni nasledné provadi Vybérovy orgdn MAS komisionalné (déle jen
,hodnotitelé”);

j. bé&hem celého procesu vécného hodnoceni nesméji hodnotitelé komunikovat se zadateli;

k. vSechny osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl sva stanoviska vzidy zdGvodnuji
tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno;

I.  zaméstnanci kanceldfe MAS nesméji do procesu vécného hodnoceni a vybéru projektl nijak
zasahovat, maji pouze administrativni a organizacni funkci.

Pfiprava, vyhlaseni a zmény vyzvy MAS

Pfiprava a vyhlaseni vyzvy MAS
Kancelaf MAS zpracovava harmonogram vyzev MAS, zverejiiuje ho na webovych strankach MAS
a zajistuje jeho aktualizaci (odpovédnost ma Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD).
Harmonogram je zpracovavan vidy maximalné na jeden rok a zverejiiovan vidy nejpozdéji
do 31. 12. pro vyzvy, jejichz vyhlaseni je pldnovano na nasledujici kalendaini rok. Kazdy novy
harmonogram a kazdou jeho zménu zasild kanceldf MAS metodikovi CLLD na pfislusném krajském
pracovisti CRR CR a RO IROP.
Nejpozdéji 10 pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy MAS zasila kanceldaf MAS text vyzvy a jeji
pfilohy, interni postupy MAS pro IROP, kritéria pro hodnoceni a vybér projektli a pfipadné dalsi
souvisejici dokumentaci ke kontrole RO IROP (zodpovédny je Vedouci zaméstnanec MAS
pro realizaci SCLLD). Vyzva MAS mize byt vyhla$ena a7 po odsouhlaseni RO IROP.
Pokud se schvalené interni postupy MAS pro IROP a dalsi souvisejici dokumentace pro dalsi vyzvu
MAS neméni, zasild kancelaF MAS RO IROP nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed vyhlasenim dané
vyzvy pouze informaci, Ze pouzije posledni schvalené znéni ptislusnych dokumentu.

4. Vyzva MAS:

|

a. musi byt schvalena Rozhodovacim orgdnem MAS,
b. musi byt v souladu s podminkami IROP, nadfazenou vyzvou RO IROP a schvalenou SCLLD,

TTIMAS
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c. se musivztahovat na celé Uzemi pisobnosti MAS, na kterém je realizovana schvéalena SCLLD,
muzZe byt vyhlasena nejvySe na Urovni opatfeni SCLLD, Ize také vyhlasit vyzvy samostatné
pro jednotlivé podporované aktivity v rdmci jednoho opatieni SCLLD,
nemUZe byt vyhladena pied vyhladenim vyzvy RO IROP, na kterou navazuje,

f.  musi byt kolova a musi byt kancelafi MAS zadana do 2 pracovnich dni od schvaleni vyzvy,
nejméné 7 pracovnich dni pred planovanym vyhlasenim vyzvy do MS2014+.

V souladu se schvdlenou SCLLD mohou byt ve vyzvé MAS upraveny podminky oproti nadfazené
vyzvé RO IROP (napf. zUZen vyéet podporovanych aktivit ¢ okruh opravnénych zadatelél nebo
shizena maximalni vyse celkovych zpUsobilych vydajd projektu).

Text vyzvy MAS musi obsahovat minimdlné Udaje dle povinné struktury uvedené ve vzorovém
dokumentu IROP (dostupny na http://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty ---> Dokumenty pro MAS ---> Vzory).

Vyzva MAS se povazuje za vyhlasenou dle data uvedeného v textu vyzvy.

Vsechny pfislusné dokumenty museji byt na webovych strankdch MAS zverejnény ode dne
vyhlaseni vyzvy MAS az do konce doby udrZitelnosti projektli MAS ve specifickém cili 4.2 IROP.
Datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muzZe nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy MAS, nejdfive 3 tydny po datu zpfistupnéni Zadosti o podporu v monitorovacim
systému MS2014+ a nejdtive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu Zadosti o podporu.

V pribéhu pfijmu Zadosti o podporu (minimalné 1 tyden pred datem ukonceni pfijmu Zadosti
o podporu) jsou v Uzemi plsobnosti MAS poradany seminare pro potencidlni Zadatele, a to
minimalné jeden seminaf v rdmci kazdé vyzvy MAS.

Zmény vyzvy MAS
Vyzva MAS musi obsahovat pravidla pro provadéni zmén vyzvy.
KaZdou planovanou zménu vyhlasené vyzvy MAS predklada kanceldt MAS ke kontrole RO IROP
(odpovédnost ma Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD). Provedena muze byt pouze
zména odsouhlasena RO IROP.
PFfi zméné vyzvy MAS kancelar MAS vzdy:
a. uvede odlvodnéni,
b. zverejni neprodlené na webovych strankach MAS popis a dlivod provedeni zmény,
c. stanovi datum nabyti Ucinnosti zmény tak, aby zohledriovala pfedpokladanou dobu, kterou
Zadatel potrebuje, aby Zadost o podporu mohl zméné prizpUsobit,
d. zverejni zmény do 5 pracovnich dni.
U vyzvy MAS neni pfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud
nejsou vynucené pravnimi predpisy nebo zménou metodického prostredi):
a. zrusit vyhlasenou vyzvu,
b. snizit alokaci vyzvy,
c. zmeénit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaju,
d. zmeénit miru spolufinancovani,
e. zmeénit vécné zaméreni vyzvy,
f. zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pridat/odebrat opravnéného Zadatele,
g. posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,
h. posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,
i. zménit kritéria pro hodnoceni a vybér projektd.
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Hodnoceni projektU

Tvorba kritérii
Pro kazdou vyzvu MAS je vytvoren seznam kritérii pro hodnoceni a vybér projektl a jednoznacny
popis, jak budou jednotliva kritéria posuzovdna. Tento dokument je soucasti vyzvy MAS a je
zvefejnén na webovych strankach MAS.
Kritéria pro hodnoceni a vybér projektli zahrnuji kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti a tzv. preferencni kritéria pro vécné hodnoceni.
Kritéria pro kontrolu formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti jsou rozdélena na napravitelna a
nenapravitelna (kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti jsou vidy napravitelnd). Kritéria
pro kontrolu pfijatelnosti jsou rozdélena na obecna a specificka.
Specificka kritéria prijatelnosti a tzv. preferencni kritéria vécného hodnoceni jsou definovana
podle opatieni SCLLD, v ramci kterého je dana vyzva MAS vyhlasovana.
Zasady tvorby kritérii:
a. jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 Nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) ¢. 1303/2013,
b. jsou v souladu s podminkami IROP a nadfazenou vyzvou RO IROP,
zohlednuji pfinos projektd k dosaZeni cild a vysledk( schvélené SCLLD a konkrétniho
prislusného opatreni,
d. kritéria respektuji aspekty kvality projektd (Uéelnost, efektivnost, hospodarnost, potfebnost,
proveditelnost) a jsou v souladu s horizontdlnimi principy,
e. alespon jedno z kritérii posuzuje soulad projektu se schvalenou SCLLD,
f. nejsou pouzita kombinovana kritéria.
U kazdého kritéria je uveden nazev, popis, funkce (vylucovaci/hodnotici), zpisob hodnoceni
(ano/ne/nerelevantni/nehodnoceno, ptipadné pfifazeni bodového ohodnoceni) a odkaz na tzv.
referencni dokumenty, tj. zdroje informaci, ze kterych bude hodnoceni daného kritéria vychazet.
MAS respektuje relevantni kritéria, ktera mohou byt stanovena ze strany RO IROP.
MAS nehodnoti podle kritérii zavéreéného ovéreni zpisobilosti, které provadi CRR CR. Pokud MAS
pouzije nékteré kritérium ze zavérecného ovéreni zplsobilosti, jeho poutziti fadné odivodni.
Nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed vyhldasenim vyzvy MAS zasild kancelaf MAS ndvrh seznamu
kritérii pro hodnoceni a vybér projektl RO IROP (odpovédnost mda Vedouci zaméstnanec MAS
pro realizaci SCLLD).
Na zékladé seznamu kritérii pro hodnoceni a vybér projekt(l schvdleného RO IROP vypracuje
kancelat MAS kontrolni listy k jednotlivym fazim hodnoceni (odpovédnost ma Vedouci
zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD), které budou hodnotitelé vyplfiovat, aby byl zajistén
jednotny pfistup ke vSem Zadatellim.
Nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed zahdjenim hodnoceni zasila kancelai MAS navrh kontrolnich
listd RO IROP (odpovédnost mda Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD).

Pfijem Zadosti o podporu
PFijem Zadosti o podporu probiha pouze elektronicky prostfednictvim MS2014+, ktery je dostupny
na URL adrese: https://mseu.mssf.cz.
Pro poddni Zadosti o podporu musi Zadatel byt v MS2014+ registrovdn a opravnéna osoba
disponovat elektronickym podpisem.
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3. Postup vyplnéni v MS2014+ je uveden vidy v pfiloze Specifickych pravidel pro ZaP pro integr.
projekty CLLD, pfislu$nych k odpovidajici nadiazené vyzvé RO IROP pro danou vyzvu MAS.

4. V MS2014+ je zaznamenan datum a ¢as pfijeti finalizované Zadosti o podporu.

5. Do 5 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu v dané vyzvé MAS zverejni kancelar
MAS na webovych strankach MAS prehled pfijatych zadosti, ktery musi obsahovat minimalné
identifikaci vyzvy MAS, registracni Cislo Zadosti, nazev projektu, identifikaci Zadatele a vysi
pozadované dotace.

4.3 Kontrola formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti

1. Predlozené zadosti o podporu prochdazeji nejprve kontrolou formalnich nélezitosti a prijatelnosti,
ktera je zahajena bez zbytecného odkladu a dokoncéena do 30 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu
Zadosti o podporu v dané vyzvé MAS.

2. Tuto prvni fazi hodnoceni projektl provadéji zaméstnanci kancelafe MAS, pricemz je uplatiovano
pravidlo ctyf oci. Kazdy projekt tedy nezavisle na sobé posuzuji hodnotitel a schvalovatel
hodnoceni. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni
hodnoceni a zaroven musi ovéfit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele (tj. provadi rovnéz
hodnoceni). V ptipadé rozdilnych zavéru hodnotitele a schvalovatele bude konecny verdikt uréen
jejich dohodou. Konkrétni osoby urcuje Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

3. Pred zahdjenim hodnoceni podepisuji pfislusni zaméstnanci kancelare MAS eticky kodex (jeho
vzor v priloze téchto internich postupl, podpisem stvrzuji svoji nepodjatost a nestrannost, viz
kapitola 2.1 téchto internich postupu).

4. Hodnoceni je provddéno v jednom kole, a to prostfednictvim kritérii stanovenych pro tuto prvni
fazi hodnoceni projektd. Ke kazdému kritériu je uvedeno odlvodnéni vysledku hodnoceni.

5. Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pftijatelnosti jsou rozdélena na napravitelnd a
nenapravitelna. V pfipadé nesplnéni alespon jednoho nenapravitelného kritéria je administrace
Zadosti o podporu ukoncéena. Pfislusny zaméstnanec kancelare MAS (schvalovatel hodnoceni,
v pfipadé nutnosti miZe byt zastoupen hodnotitelem) o této skutecnosti informuje Zadatele.

6. V pripadé, Ze jsou zjiStény napravitelné nedostatky nebo je potifeba Zadost o podporu doplnit tak,
aby bylo mozné ji hodnotit, zasle prislusny zaméstnanec kanceldfe MAS (hodnotitel, v pfipadé
nutnosti mizZe byt zastoupen schvalovatelem hodnoceni) Zadateli vyzvu k doplnéni.

7. Doplnéni zadosti o podporu je moiné do 5 pracovnich dni od doruceni vyzvy k doplnéni.
V odlvodnénych pripadech je moZzné prostrednictvim MS2014+ pozadat o prodlouzeni této lhaty,
a to maximalné o dalSich 5 pracovnich dni.

8. Vrdmci této faze hodnoceni Ize vyzvu k doplnéni zaslat Zadateli maximalné dvakrat.

9. Pokud Zadatel nedoplni Zddost o podporu ve stanovené |hté a rozsahu, je administrace této
Zadosti ukoncena. Pfislusny zaméstnanec kancelafe MAS (schvalovatel hodnoceni) o této
skute¢nosti informuje Zadatele prostfednictvim MS2014+.

10. Po doplnéni Zadosti o podporu Zadatelem je provedeno nové hodnoceni. U kritérii, kterych se
doplnéni netyk3, je prevzat vysledek plvodniho hodnoceni.

11. Pfislusni zaméstnanci kanceldfe MAS (schvalovatel hodnoceni, v pfipadé nutnosti mlze byt
zastoupen hodnotitelem) zadaji hodnoceni a jeho vysledek do MS2014+ a o vysledku informuji
Zadatele do 5 pracovnich dni od ukoncéeni této faze hodnoceni.

12. VSechny Zadosti o podporu, které splni podminky formalnich néleZitosti a pfijatelnosti, postupuji
do faze vécného hodnoceni. Pokud Zadatel neuspéje, ma moznost podat Zadost o prezkum.

IMAS
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4.4 Vécné hodnoceni

1. Vécné hodnoceni Zadosti o podporu mizZe byt zahajeno az po uplynuti Ihity pro podani Zadosti
o pfezkum a vyreSeni pripadnych Zadosti o prezkum a je dokonceno do 30 pracovnich dni
od ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti vSech Zadosti predloZenych v dané
vyzvé MAS.

2. Tuto druhou fazi hodnoceni projektl provadi Vybérovy organ MAS. Pfed zapocetim procesu
vécného hodnoceni zaméstnanci kancelafe MAS ¢leny Vybérového organu MAS fadné proskoli, tj.
seznami je s postupem vécného hodnoceni, s jejich pravomocemi a odpovédnosti (odpovédnost
ma Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD).

3. Pravomoci a postupy Vybérového orgdnu MAS jsou uvedeny ve Statutu MAS Litomyslsko o.p.s.
(Dokument je zverejnén na webovych strankach MAS.)

4. Veécné hodnoceni probiha ve dvou kolech.

5. Prvni jedndni Vybérového orgdnu MAS probéhne do 10 pracovnich dni od ukonceni kontroly
formalnich néleZitosti a pfijatelnosti viech Zadosti predlozenych v dané vyzvé MAS. Clenové
Vybérového organu MAS jsou o jednani informovani rozeslanou pozvankou, a to alespori 5
pracovnich dni pfedem.

6. V Uvodu prvniho jednani vsichni ¢lenové Vybérového organu MAS podepisuji eticky kodex (jeho
vzor v pfiloze téchto internich postupl, podpisem stvrzuji svoji nepodjatost a nestrannost, viz
kapitola 2.1 téchto internich postuptl) a zaméstnanci kanceladfe MAS predaji Vybérovému organu
MAS v listinné nebo elektronické podobé veskeré podklady potfebné pro provedeni vécného
hodnoceni.

7. Na prvnim jednani jsou ke kazdé ze Zadosti o podporu postoupenych do faze vécného hodnoceni
ze skupiny pouze téch ¢lent Vybérového organu MAS, ktefi pro danou vyzvu MAS podepsali eticky
kodex, vylosovani minimalné 2 konkrétni zpracovatelé dil¢ich podklad( pro vécné hodnoceni, a to
pfi zajisténi rovnomérného vytizeni vsech ¢lenl Vybérového orgdnu MAS. V ptipadé potieby mize
Vybérovy orgdn MAS rozhodnout o nahrazeni zpracovatell podkladi z rad ¢lend Vybérového
organu MAS kancelati MAS (zaméstnanci MAS).

8. Z prvniho jednani Vybérového organu MAS je pofizen pisemny zdapis, za ktery je zodpovédny
predseda Vybérového orgdnu MAS a ktery je pfedan do kancelafe MAS. Soucasti zapisu musi byt
minimalné:

a. informace o datu, ¢asu a misté jednani,

b. informace o aktualnim sloZeni Vybérového orgdnu MAS,
C

d

identifikace opatfeni SCLLD, vyzvy a jeji celkové financ¢ni alokace,
prezencni listina,
e. prehled Zadosti o podporu postoupenych do faze vécného hodnoceni.

9. Zpracovatelé dil¢ich podkladli pro vécné hodnoceni posuzuji zadosti o podporu samostatné,
na zakladé obdrzenych podkladd, prostfednictvim kritérii stanovenych pro fazi vécného
hodnoceni. Ke kazdému kritériu uvadéji odivodnéni vysledku posouzeni. Vysledky posouzeni a
jejich odlvodnéni zapisuji do dil¢ich kontrolnich listld. U kazdé posuzované Zadosti o podporu
spocitaji vysledny soucet pfidélenych bodl a podepisi dil¢i kontrolni listy, které predaji
zaméstnanclm kancelare MAS do 15 pracovnich dni od prvniho jednani Vybérového organu MAS.
V pfipadé potreby Vybérového organu MAS (na jeho rozhodnuti) mlzZe jako jeden z podkladi
kancelar MAS zajistit posudek externiho experta. Rozhodujicim faktorem jeho vybéru je patticna
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odbornost. Tato osoba podepisuje eticky kodex a plati pro ni stejné poZadavky nepodjatosti jako
pro ostatni osoby podilejici se na procesu hodnoceni a vybéru projekt.

Druhé jednani Vybérového organu MAS probéhne do 20 pracovnich dni ode dne jeho prvniho
jednani (ale aZ poté, co jsou do kancelare MAS odevzdany vsechny potrebné dil¢i kontrolni listy
ke vSem Zadostem o podporu postoupenym do faze vécného hodnoceni). Termin jednani je
zverejnén alespon 5 pracovnich dni predem na webovych strankach MAS.

V Uvodu druhého jednani zaméstnanci kancelare MAS predaji Vybérovému organu MAS v listinné
nebo elektronické podobé veskeré podklady potifebné pro provedeni samotného vécného
hodnoceni, véetné dil¢ich kontrolnich listd.

Druhého jednani se aktivné ucastni ti clenové Vybérového organu MAS, ktefi pro danou vyzvu
MAS podepsali eticky kodex (dale také relevantni ¢lenové Vybérového organu MAS). Pouze tito
¢lenové provadi samotné vécné hodnoceni Zadosti o podporu postoupenych do faze vécného
hodnoceni, a to spole¢né, vidy do jednoho kontrolniho listu pro kazdou zddost o podporu.
Vybérovy organ MAS rozhoduje hlasovanim, nadpolovi¢ni vétsinou pfitomnych ¢lend. Hodnotitelé
komisiondlné projednaji pfedloZené dil¢i kontrolni listy a dalsi podklady a u kazdé hodnocené
Zadosti o podporu rozhodnou o kone¢ném poctu bodd v jednotlivych kritériich stanovenych
pro fazi vécného hodnoceni. Hodnotitelé mohou prevzit bodové hodnoceni danych kritérii
z predloZzenych dil¢ich kontrolnich listl, v pfipadé rozporu mezi nimi rozhodnou o konec¢ném
poc¢tu bodu relevantni ¢lenové Vybérového orgdnu MAS také komisionalné. Bodové hodnoceni
vSech kritérii musi byt radné odlvodnéné, zejména pokud se lisi od bodového hodnoceni
uvedeného v dil¢ich kontrolnich listech. Ndsledné jsou u kazdé hodnocené zadosti o podporu
seCteny body pridélené v jednotlivych kritériich a do pfislusného kontrolniho listu je zapsan
celkovy dosazeny pocet boda.

Pokud celkovy dosaZzeny pocet bodl Zadosti o podporu nedosdhne minimalni bodové hranice
pro splnéni vécného hodnoceni v daném opatfeni SCLLD, ktera je stanovena ve vyzvé MAS
(alespori 50 % z celkového mozného poctu bodu), Zadost nesplnila podminky vécného hodnoceni.
Zadatel ma moznost podat 7adost o prezkum.

V pfipadé, Ze vice projektl obdrzi shodny celkovy dosazeny pocet bodd, je rozhodujici okamzik
podani zZadosti o podporu v MS2014+, dfive predloZena zZadost ma tedy prednost (registracni Cisla
jsou zddostem v MS2014+ pridélovana vzestupné podle okamziku podani).

Na zavér druhého jednani je schvdlen konecny vystup vécného hodnoceni Vybérovym organem
MAS, co? je vidy seznam Zadosti o podporu hodnocenych v dané vyzvé MAS, sefazenych sestupné
podle celkového dosazeného poctu bodu. Tento seznam je poté prostrednictvim kancelare MAS
predlozen Rozhodovacimu organu MAS a slouzi jako jeden z podklad pfi jeho jednani.

Z druhého jednani Vybérového organu MAS, na kterém probiha samotné vécné hodnoceni, je
pofizen pisemny zapis, za ktery je zodpovédny predseda Vybérového organu MAS a ktery je
predan do kancelafe MAS. Soucdsti zapisu musi byt minimalné datum a ¢as zacatku jedndni,
jmenny seznam ucastnik( (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), prehled hodnocenych
projektl a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlivodnéni ke kazdému projektu).

Zameéstnanci kancelafe MAS zaznamenaji vécné hodnoceni a jeho vysledek do MS2014+ a
prostfednictvim MS2014+ o vysledku informuji Zadatele do 5 pracovnich dni od ukonceni této faze
hodnoceni.

Do 5 pracovnich dni od ukonceni hodnoceni Vybérovym organem MAS zverfejni zaméstnanci
kancelare MAS zapis z tohoto jednani véetné vsech pfiloh na webovych strankach MAS.

{MAS
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19. VSechny z4dosti o podporu, které splni podminky vécného hodnoceni, postupuji do faze vybéru
projektd. Zadatelé maji moznost podat Zzadost o prezkum.

5 Vybér projektl

1. Vybér projektl, které uspély ve vécném hodnoceni, k realizaci (doporuceni k financovani) provadi
Rozhodovaci organ MAS na svém jednani, a to na zakladé navrhu Vybérového orgdnu MAS.

2. Pravomoci a postupy Rozhodovaciho orgdnu MAS jsou uvedeny ve Statutu MAS Litomyslsko o.p.s.
a v pfislusném jednacim radu. (Oba dokumenty jsou zvefejnény na webovych strankach MAS.)

3. Rozhodovaci orgdn MAS v pribéhu vybéru projektl mizZe navysit alokaci vyzvy MAS do limitu
zbyvaijici alokace v opatreni.

4. Clenové Rozhodovaciho orgdnu MAS jsou o jednani informovéni rozeslanou pozvénkou, a to
alespon 5 pracovnich dni predem.

5. Nelze ukoncit fazi vybéru projektl pred uplynutim vSech IhGt pro podani Zadosti o prezkum,
vyporadanim vsech prezkum( hodnoceni a dokoncenim vSech opravnych hodnoceni.

6. V Uvodu jednani vsichni ¢lenové Rozhodovaciho organu MAS podepisuji eticky kodex (jeho vzor
v pfiloze téchto internich postupt, podpisem stvrzuji svoji nepodjatost a nestrannost, viz kapitola
2.1 téchto internich postupl) a zaméstnanci kancelare MAS predaji Rozhodovacimu organu MAS
vystupy z jednani Vybérového organu MAS, véetné seznamu vsech projektd sefazenych sestupné
podle ziskaného poctu bod(, cozZ pak slouZi jako podklad pfi jednani Rozhodovaciho organu MAS.

7. Rozhodovaci orgdn MAS nemUZe ménit hodnoceni ani poradi Zadosti o podporu, které mu je
predlozeno Vybérovym organem MAS.

8. Pokud souhrn vsech poZadavk( na podporu v predloZzenych Zadostech, které splnily minimalni
bodovou hranici a uspély tak ve vécném hodnoceni, neprekracuje celkovou finan¢ni alokaci dané
vyzvy MAS, budou vSechny Uspésné projekty vybrany k realizaci.

9. Pokud celkova ¢astka predloZzenych Zadosti, které splnily podminky, presahuje alokaci vyzvy:

a. muUZe Rozhodovaci orgdan MAS schvalit navyseni alokace do castky zbyvajici alokace
na opatreni,

b. muizZe Rozhodovaci organ MAS sestavit seznam nahradnich projektl (kdy nahradnim
projektem je hranicni projekt, pfipadné dalsi projekt, max. do vySe 120 % alokace dané
vyzvy). Zadatel je v takovém piipadé kancelafi MAS informovan, Ze je na seznamu nahradnich
projektt a ndhradni projekty jsou kanceld¥i MAS s dalimi projekty zasldny na RO IROP
k zavérecnému ovéreni zplsobilosti s informaci, Ze se jednd o ndhradni projekty
(odpovédnost ma Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD).

10. Seznam nahradnich projektl je zrusen:

a. v pripadé, ze vSechny projekty ze seznamu byly podporeny, nebo

b. v pfipadé, Ze Zadny Zadatel ze seznamu uz nema v Umyslu svUjj projekt realizovat, nebo

c. nejpozdéji k 31.12.2022.

11. Administrace projekt(, které nebudou vybrany k realizaci, bude ukoncena.

12. V ptipadé nevycerpani celé finan¢ni alokace pro danou vyzvu MAS, rozhodne Rozhodovaci organ
MAS o pfevodu volnych financ¢nich prostfedkl do jiné vyzvy MAS ve stejném opatreni SCLLD,
pfipadné do jiného opatfeni SCLLD v PR IROP. Zmény vyzev MAS a presuny prostredkd, pokud jsou
predmétem zmény SCLLD, podléhaji schvéleni RO IROP.
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13. Pokud existuji volné financni prostredky v jiné vyzvé MAS ve stejném opatieni SCLLD ¢i v jiném
opatfeni SCLLD v PR IROP, nebo pokud MAS ziska néjaké volné finanéni prostredky dodatecné,
Rozhodovaci organ MAS mUZe navysit celkovou finanéni alokaci vybranych vyzev MAS v potiebné
vysi tak, aby vSechny projekty, které uspély ve vécném hodnoceni, mohly byt vybrany k realizaci.
Zmény vyzev MAS a presuny prostredkl, pokud jsou predmétem zmény SCLLD, podléhaji
schvaleni RO IROP.

14. Z jednani Rozhodovaciho organu MAS je pofizen pisemny zapis, za ktery je zodpovédny predseda
Rozhodovaciho orgdnu MAS a ktery je pfeddn do kanceldfe MAS. Soucdsti zapisu musi byt
minimalné datum a ¢as zac¢atku jednani, jmenny seznam Gcastniku (véetné uvedeni subjektu, ktery
zastupuji), prehled hodnocenych projekt a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni
ke kazdému projektu).

15. Do 5 pracovnich dni ode dne jednani Rozhodovaciho orgdnu MAS informuji zaméstnanci kancelare
MAS Zadatele prostfednictvim MS2014+ o vysledku vybéru projektli, u nevybranych projekt(
véetné odlvodnéni, pfipadné o zarazeni na seznam nahradnich projektd (odpovédnost ma
Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD).

16. Ve stejné Ihaté predaji zaméstnanci kancelare MAS prostiednictvim MS2014+ k dalsi administraci
na CRR CR zapis zjednani Rozhodovaciho orgdnu MAS véetné viech pfiloh, vybrané adosti
o podporu a nahradni projekty, a to dohromady v rozsahu max. 120 % celkové finanéni alokace
dané vyzvy MAS a tzv. hrani¢niho projektu. (Konecné seznamy projektl vybranych k realizaci a
nahradnich projektd stanovi az RO IROP dle celkové finanéni alokace a dalsich podminek dané
vyzvy MAS.)

17. Do 5 pracovnich dni ode dne jednani Rozhodovaciho orgdnu MAS, ze kterého vzesSel vybér
projektl, zverejni zaméstnanci kancelafe MAS zapis z tohoto jednani véetné vsech priloh
na webovych strankdach MAS a v MS2014+ (odpovédnost ma Vedouci zaméstnanec MAS
pro realizaci SCLLD).

18. Pro 7adosti o podporu, které Uspé$né projdou zdvéreénym ovéienim zpUsobilosti na CRR CR a
které nasledné RO IROP schvali k financovani, je vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace (Pravni
akt o poskytnuti/pfevodu podpory) a Zadatel je o vysledku informovan prostfednictvim MS2014+,

6 Prezkum hodnoceni projektd

1. KaZdy zZadatel mliZze podat Zadost o prezkum v pfipadé, Ze obdrZel negativni vysledek v nékteré
fazi procesu hodnoceni zadosti o podporu (hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti nebo
vécné hodnoceni), nebo v pfipadé, Ze nesouhlasi svysi pfidélenych bodl ve fazi vécného
hodnoceni (i pfes to, Ze jeho Zadost splnila podminky vécného hodnoceni). Ve fazi vybéru projekt
rozhodovacim organem MAS Zadatel nepoddava zadost o prezkum, ale stiznost proti postupu MAS
(viz kapitola 11.2 téchto internich postup().

2. Zadost o prezkum hodnoceni |ze podat pouze jednou v kazdé fazi hodnoceni, a to elektronicky
prostfednictvim MS2014+ nebo pisemné na MAS v pfipadé, Ze nelze podat Zadost o prezkum
pres systém MS2014+. . Zadatel m{ze podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dni
ode dne doruceni oznameni s podklady pro vydani rozhodnuti. Tedy ode dne, kdy se do systému
prihlasi Zadatel nebo jim povérena osoba, pripadné po uplynuti 10 kalendarnich dni ode dne, kdy
byl dokument s ozndmenim s podklady pro vydani rozhodnuti do systému vloZzen. Postup vyplnéni
7adosti o prezkum v MS2014+ je uveden v pfiloze Obecnych pravidel pro ZaP v IROP. MoZnosti
vyuil't této |haty se lze vzdat (vzor dostupny zde:  http://strukturalni-
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fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD--->Dokumenty pro MAS--->Vzory). Zadost o prezkum
podanou na MAS pisemné nasledné kancelaf MAS vloZi do MS2014+ (odpovédnost ma Vedouci
zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD).

3. Zadost o pfezkum hodnoceni musi obsahovat jednoznaénou identifikaci 7adatele, projektu a faze
hodnoceni, kterych se tykd, konkrétni kritéria, jejichz hodnoceni ma byt pfezkoumano, véetné
podrobného popisu a odlivodnéni.

4. 7Zadosti o prezkum hodnoceni vyfizuje Kontrolni orgdn MAS, a to do 15 kalendainich dni od jejich
doruceni. Ve stanovené I|h(ité je Zadatel informovan o vysledku prezkumu prostfednictvim
MS2014+. Ve sloZitéjsich pripadech mlzZe byt lhGta prodlouzena na 30 kalendarnich dni,
o divodech je Zadatel rovnéz kancelafi MAS informovan prostrednictvim MS2014+ (odpovédnost
ma Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD).

5. Pravomoci a postupy Kontrolniho orgdnu MAS jsou uvedeny ve Statutu MAS Litomyslsko o.p.s.
(Dokument je zvefejnén na webovych strankach MAS.)

6. Poté, co zadatel podd Zadost o prezkum, je svolano jednani Kontrolniho organu MAS, kterého se
mohou bez prdva hlasovat zucastnit zaméstnanci kancelafe MAS a predseda, pfipadné dalsi
¢lenové Vybérového organu MAS. Na rozhodovani o vysledku prezkumu se nesméji podilet osoby,
které provadély hodnoceni Zadosti o podporu, a ¢lenové Kontrolniho orgdnu MAS, ktefi nepotvrdi
nepodjatost vici posuzovanému projektu a Zadateli.

7. Kontrolni organ MAS rozhoduje v rozsahu podané Zadosti o prezkum. Nejsou pfipustény zadné
dodatecné informace neobsazené v Zadosti o podporu.

8. U kazdé posuzované zadosti o prezkum jako celku a také zvlast u kazdého prezkoumavaného
kritéria Kontrolni organ MAS uvede, zda shledal Zadost dlivodnou, ¢aste¢né diivodnou, nebo
nedlvodnou, a to véetné odivodnéni svého rozhodnuti.

9. Pokud je Zadost o pfezkum jako celek shledana nedlivodnou, nebude Zadost o podporu vracena
k opravnému hodnoceni a bude ukoncena jeji administrace.

10. Pokud je Zadost o piezkum jako celek shledana diivodnou, nebo ¢astecné dlivodnou, bude zadost
o podporu vracena k opravnému hodnoceni v pfislusné fazi. Kontrolni orgdn MAS urci kritéria,
v nichZ bude pfehodnoceni provedeno, a to pouze:

a. kritéria, na ktera se vztahuje zadost o prezkum,
b. pripadné dalsi kritéria, ktera nejsou primo predmétem Zadosti o prezkum, ale na jejichz
hodnoceni ma vliv vysledek pfezkumu kritérii dle bodu vyse.

11. Z kazdého jednani Kontrolniho organu MAS je pofizen pisemny zdpis (jeho forma a obsah se Fidi
podle vzoru v pfiloze téchto internich postupl), za ktery je zodpovédny predseda Kontrolniho
organu MAS a ktery je pfeddn do kanceldfre MAS. Zaméstnanci kancelafe MAS zajisti predani
zaveér( jednani Kontrolniho orgdnu MAS osobam provadéjicim opravné hodnoceni. Zaméstnanci
kancelare MAS zapis zverejni do 5 pracovnich dni na webovych strankach MAS.

12. Opravné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych lhdtach jako fadné hodnoceni
v prislusné fazi (viz kapitola 4 téchto internich postup().

13. Osoby provadéjici opravné hodnoceni se museji fidit zavéry jednani Kontrolniho orgdnu MAS. Je
vypracovan cely novy posudek, ale u kritérii, které nebyly predmétem prezkumu, se prebird
vysledek z posudku z fadného hodnoceni.

14. V ramci opravného hodnoceni mize byt Zadatel jesté vyzvan k doplnéni toho, k cemu v Fadném
hodnoceni vyzvan nebyl ze zfejmych dlvodl (napf. protoze soucasné nesplnil jedno nebo vice
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z tzv. eliminacnich kritérii - tj. téch, jejichz nesplnéni vede k vyfazeni Zadosti o podporu, ovsem
zadost o prezkum vsech téchto tzv. eliminacnich kritérii byla shledana divodnou).

Pokud Zadost o podporu uspéje v opravném hodnoceni formalnich nalezitosti a ptijatelnosti, bude
postoupena do vécného hodnoceni, Zadatel bude o vysledku informovén stejné jako v fadném
hodnoceni a dale se postupuje podle kapitoly 4.4 téchto internich postup(.

Jednani Rozhodovaciho organu MAS probéhne po vytizeni vSech pripadnych Zadosti o prezkum
v dané vyzvé.

Pokud souhrn vsech poZadavk(l na podporu v predlozenych Zadostech prekracuje celkovou
finanéni alokaci vyzvy MAS, nelze ukoncit fazi vybéru projektl pred uplynutim vsech Ih(t
pro podani Zadosti o prezkum, vyporadanim vsech prezkumi hodnoceni a dokonéenim vsech
opravnych hodnoceni.

PFezkumné fizeni pro zavére¢né ovéreni zplisobilosti provadi RO IROP. V tomto piipadé se 7adatel
Fidi ustanovenimi kapitoly 3.8 Obecnych pravidel pro ZaP v IROP.

Postupy pro posuzovani zmén projektd

V pfipadé zmén v projektu se zadatel/pFijemce Fidi ustanovenimi kapitoly 16 Obecnych pravidel
pro ZaP v IROP.

Zadatel/pfijemce je povinen viechny zmény v projektu neprodlené ozndmit prostiednictvim
Zadosti o zménu podané elektronicky v MS 2014+. (Postup vyplnéniv MS2014+ je uveden v priloze
Obecnych pravidel pro ZaP v IROP.)

K podstatnym zméndam projektu, které jsou definovany v kapitole 16.6 Obecnych pravidel pro ZaP
v IROP, se musi MAS vyjadFit. Zadatel/pfijemce je proto povinen ozndmit MAS navrhovanou
zménu jesté pred podanim zadosti o zménu v MS2014+ a pozadat MAS o vyjadreni.

MAS doporucuje konzultovat vSsechny zmény v dostatecném casovém predstihu.

MAS posuzuje, zda navrhovana zména neni v rozporu se schvalenou SCLLD, zda nema vliv
na plnéni cild SCLLD a zda neovlivni vysledek hodnoceni projektu. Pokud by projekt realizaci
zmeény kritéria nesplnil, popf. by vlivem zmény obdrzel nizsi pocet bod(l ve vécném hodnoceni, je
takovd zména zamitnuta.

Pokud navrhovana zména zakladad zménu schvalené SCLLD, mohou nastat dvé nasledujici situace:
a. MAS se zménou nesouhlasi a navrzena zména je zamitnuta, nebo

b. MAS se zménou souhlasi a navrhne zménu SCLLD. V tomto pfipadé Zadost o zménu projektu

nemuzZe byt Zadatelem/ptijemcem podana v MS2014+ dfive, nez bude schvélena zména
SCLLD. O této skutecnosti MAS Zadatele/pfijemce informuje.

V zavislosti na vysledku posouzeni zmény MAS vystavi Zzadateli/pfijemci své pisemné souhlasné &i
nesouhlasné stanovisko do 15 pracovnich dni od predlozeni navrhu Zzddosti o zménu
Zadatelem/pfijemcem. (Jeho forma a obsah se Fidi podle vzoru v pfiloze €. 2 téchto internich
postupd.)

Potvrzené vyjadieni MAS vloZi Zadatel/pfijemce do MS2014+ jako pfilohu Zadosti o zménu.
Koneéné rozhodnuti o schvéleni nebo zamitnuti viech zmén vydava RO IROP/CRR CR v souladu
s kapitolou 16 Obecnych pravidel pro ZaP v IROP.
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8 Auditni stopa, archivace

1. MAS ma povinnost zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR a EU (minimalné do konce roku
2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se schvadlenou SCLLD a jeji realizaci
(odpovédnost ma Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD).

2. MAS uchovavd tuto dokumentaci v kanceldfi MAS, v listinné nebo elektronické podobé
(na béznych technickych nosicich dat, napf. na zaloznim disku).

3. Pro kazdou vyzvu MAS a pro kazdou zadost o podporu pfijatou v ramci vyzvy MAS je v kancelafi
MAS zaloZena slozka vyzvy/projektu.

4. Soucasné vsechny nezbytné dokumenty, které se tykaji realizace jednotlivych vyzev MAS a
projektd podanych v ramci téchto vyzev, jsou uchovany elektronicky v MS2014+.

5. U dokumentq, které existuji v MS2014+ jako origindly, neni MAS povinna zajistit jejich uchovani
v originale na misté odliSném od MS2014+. V pfipadé, Zze v MS2014+ existuje pouze sken (prosta
kopie) dokumentu, musi MAS zajistit uchovani originalu (¢i ovérené kopie).

6. Typy dokumentl, které vznikaji z ¢innosti MAS, pfipadné jsou MAS dorucovany, a které jsou
archivovany, jsou uvedeny v nasledujici tabulce, a to v€etné uvedeni formatu a doby archivace:

Typ dokumentu , Doba archivace
F k .
(v&. pFiloh, pokud existuj) ormat dokumentu (skartagnf Ihtita)
SCLLD a souvisejici materialy elektronicky Do 31.12.2030
Interni dokumenty MAS* elektronicky / listinny Do 31.12. 2030
Interni postupy a kritéria elektronicky Do 31. 12. 2030
Vyzvy elektronicky Do 31. 12. 2030
Zadosti o podporu elektronicky Do 31. 12. 2030
Kontrolni listy, zaznamy o
2 hodnoceni a vybéru projekt( elektronicky / listinny Do 31.12.2030
Zapisy z jednani organti MAS elektronicky / listinny Do 31. 12. 2030
Posuzovani zmén projektd elektronicky Do 31. 12. 2030

Podplrna dokumentace

Materialy ze seminaru
pro Zadatele — prezencni listiny,

. . . elektronicky / listinny Do 31.12. 2030
prezentace, pozvanky, strucné
zapisy, fotodokumentace apod.
Komunikace se Zadateli** elektronicky Do 31.12. 2030
Dokumentace ke stiznostem elektronicky / listinny Do 31.12.2030

* Interni dokumenty MAS — zakladaci smlouva, statut, smlouvy o partnerstvi, osvédcéeni a dokumenty
ze standardizace, smérnice, jednaci rady, zaznamy z ¢innosti a zapisy z jednani organu

** Komunikace se Zadateli — tyka se informovani o pribéhu a vysledku hodnoceni a vybéru a vyzyvani
k doplnéni Zzadosti o podporu, informovani o vysledku Zadosti o prezkum, Zadosti o zménu projektu
apod., nevztahuje se na konzultace s potencialnimi Zadateli, Zadateli a pfijemci.
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Archivace probiha v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Komunikace se zadateli

Veskerou komunikaci se Zadateli zajistuji zaméstnanci kancelare MAS, ktefi organizuji seminare,
poskytuji konzultace apod. Opravnénymi osobami jsou vSichni zaméstnanci kancelare MAS, kteti
se podileji na implementaci SCLLD, konkrétné Programového ramce IROP.

Pred podanim zadosti o podporu probiha komunikace se Zadateli prevazné telefonicky, e-mailem
nebo prostfednictvim osobnich schlizek a zverejriovanim informaci na webovych strankach MAS.
Po poddani Zadosti o podporu probihd komunikace se Zadateli pfevdiné elektronicky
prostfednictvim MS2014+. Informovani a vyzyvani Zadatelll v prlbéhu celého procesu
administrace zadosti o podporu probiha vyhradné v MS2014+.

Auditni stopa je zajistovana archivaci vSech ptislusnych dokumentd (viz kapitola 8 téchto internich
postupt) a uchovavanim informaci na webovych strankdach MAS, kde jsou zvefejiovany veskeré
dokumenty a informace pro Zadatele.

Spoluprace s externimi subjekty

MAS md povinnost poskytovat informace a dokumentaci vztahujici se ke schvdlené SCLLD
zaméstnanclim nebo zmocnénclim povéfenych organi Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského UGcetniho dvora, Nejvy$éiho kontrolniho
Uradu, Auditniho orgdnu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného orgdnu finanéni spravy
a dalsich opravnénych organ( statni spravy.

MAS ma povinnost umoznit vykon kontrol, poskytnout soucinnost pfi jejich provadéni a
informovat RO IROP o jejich zahajeni a vysledku.

Odpovédnost za informovani RO IROP o kontrolach a o vloZeni vysledku kontroly do MS2014+ ma
Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

Nesrovnalosti a stiznosti

11.1 Setfeni nesrovnalosti

1.

4.

MAS ma povinnost veSkera podezfeni na nesrovnalost, zejména podezieni na podvodné jednani,

pisemné a bezodkladné oznamit RO IROP, ktery zodpovid4 za Fedeni nesrovnalosti v IROP.

Nesrovnalosti se rozumi porueni pravnich predpisG EU nebo CR v dlsledku jednani nebo

opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve verejném

rozpoctu CR, a to zapoltenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo

do verejného rozpoctu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti:

a. Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povaZovat poruseni jakéhokoliv
narodniho pravniho predpisu.

b. OhroZeni nebo poskozeni finan¢nich zajm( EU — v dusledku poruseni komunitarniho prava
doslo k ohroZeni nebo poruseni financ¢nich zajm( EU.

Jednani hospodarského subjektu — clenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti,

definované jako jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti

hospodafského subjektu.

{MAS
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Trestny ¢in, spachany pfi realizaci program nebo projektt spolufinancovanych z rozpoctu EU, se
vidy povaZuje za nesrovnalost.

Vice k nesrovnalostem a jejich $et¥eni viz kapitola 17 Obecnych pravidel pro ZaP v IROP.
Odpovédnost za feSeni nesrovnalosti ma Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

11.2 Vyfizovani stiznosti

1.

10.

11.

12.

13.

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho postupu
musi MAS prosetfit.

Stiznost mlZe podat fyzickd osoba, pravnickd osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost
MAS tyka.

Stiznost Ize podat pisemné nebo elektronicky — e-mailem s elektronickym podpisem, datovou
schrankou, pfipadné prostfednictvim MS2014+.

Stiznosti pfijima kancelaf MAS a bez zbyteéného odkladu je predava predsedovi Kontrolniho
organu MAS k vytizeni. Na vyfizovani stiznosti se nesméji podilet osoby, proti kterym stiznost
smérfuje.

Kancelar MAS vede o dorucenych stiznostech evidenci, kterd je archivovana. Pro kazdou stiznost
zaloZi samostatny spis, ktery je veden v listinné nebo elektronické podobé, pfipadné mize byt
stiznost vedena ve sloZce projektu, kterého se tykd. Archivovana je rovnéz dokumentace
ke stiznostem, kterd neni zaznamenana v MS2014+.

Ze stiznosti musi byt ziejmé, Ze se stézovatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu
ve vlastnim zajmu, upozorfiuje na nedostatky ¢i zavady, jejichz reseni nalezi do plsobnosti MAS.
Z obsahu stiZznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a jaky postup v dané véci se
navrhuje. Kancelaf MAS mize stéZovatele vyzvat k doplnéni stiznosti a informovat ho, Zze pokud
nejasnosti ve stanovené |h(ité neodstrani, MAS se stiznosti nebude déle zabyvat. Informace
o odloZeni stiznosti v€etné odlvodnéni je zaznamenana do projektové slozky, resp. spisu stiznosti.
Kontrolni orgdn MAS kaZdou stiznost vyfidi do 20 kalendarnich dni od jejiho doruéeni. Tuto IhGtu
Ilze prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vytizeni stiznosti.
O prodlouzeni lhaty a o dlivodech, které k nému vedou, je stéZovatel bez zbytecného odkladu
informovan, informace je rovnéz zaznamendana do projektové slozky, resp. spisu stiznosti

O vyfizeni stiznosti vyrozumi stéZovatele Kancelaié MAS do 7 kalendafnich dni od rozhodnuti
Kontrolniho organu MAS, a to stejnou formou, jakou byla stiZznost podana.

Vyrozuméni zahrnuje vyjadieni Kontrolniho organu MAS ke vSem bodUm stiznosti a jeho zavér,
zda stiznost shleddva dlvodnou, c¢astecné dlvodnou ¢i nedlvodnou, pfipadné informace
o opatfenich pfijatych k ndpravé. Zaznam o vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k ndpravé je
zalozen do projektové slozky, resp. do spisu stiznosti.

Byla-li stiznost shleddana didvodnou nebo c¢astecné divodnou, MAS bezodkladné ucini nezbytna
opatreni k napravé. Divodnd nebo ¢astecné dlvodna stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile
byla ucinéna opatfeni potfebna k odstranéni zjisténych nedostatk(i a stéZovatel o nich byl
vyrozumén. Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Anonymni stiznosti (bez podpisu nebo uvedeni kontaktnich udajl) Kontrolni organ MAS
neprosetfruje. Takova stiznost je oznacena jako neopravnéna a informace o jejim odlozeni véetné
odlvodnéni je zaznamenana do projektové slozky, resp. spisu stiznosti.

Opakované stiznosti ke stejné problematice Kontrolni organ MAS neprosetiuje, pokud neobsahuiji
nové skutecnosti, které nebyly v dobé predchoziho Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni

|MAS
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plvodni stiznosti. Do 15 kalendarnich dni od jejiho dorucéeni rozhodne Kontrolni organ MAS, zda
se takovou stiznosti bude zabyvat, nebo ne. Pokud ano, postupuje se stejnym zplsobem jako
u plvodni stiznosti. Pokud ne, vyrozumi Kancelai MAS stéZovatele do 7 kalendarnich dni
od rozhodnuti, a to stejnou formou, jakou byla stiznost podana (odpovédnost méa Vedouci
zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.). Informace o odloZeni stiznosti véetné od{vodnéni a dalsi
podani stejného stéZovatele ve stejné véci jsou zaloZzeny do projektové slozky, resp. spisu
stiznosti.

14. Jestlize MAS obdrzi stiznost, kterd se netyka jeji ¢innosti, a MAS tak neni k vyfizeni takové stiznosti
pfislusna, bude bez zbytecného odkladu vracena stéZovateli spole¢né s vyrozuménim.

12 Seznam zkratek

e CLLD — komunitné vedeny mistni rozvoj

e CRR CR - Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

e CR-Ceska republika

e ESIF — Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

e EU - Evropska unie

e |IROP —Integrovany regiondlni operacni program

e ISKP14+ — Informacni systém koncového prijemce, soucast MS2014+ urcend pro Zadatele a
prijemce

e KD - kalendarni dny

o MAS — mistni akéni skupina

¢ MMR CR — Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky

e MS2014+ — Informacni a monitorovaci systém pro programové obdobi 2014-2020, dostupny
na URL adrese: https://mseu.mssf.cz

e NNO — nestatni neziskové organizace

e 0.p.s.—obecné prospésna spolecnost

e OP —operacni program

e Obecnd pravidla pro ZaP v IROP — Obecnd pravidla pro Zadatele a pfijemce pro viechny
specifické cile a vyzvy v IROP, dostupna na URL adrese:
http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty

e OP VVV —Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
e OP Z-Operacni program Zaméstnanost

e PD - pracovni dny

e PO 0SS — prispévkova organizace organizacni slozky statu
e PR —programovy ramec

e PRV —Program rozvoje venkova

e RO -fidici orgén

e SC - specificky cil

e  SCLLD — strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
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e SF —strukturdini fondy

e Specificka pravidla pro ZaP pro integr. projekty CLLD — Specificka pravidla pro 7adatele a
pfijemce pro integrované projekty CLLD, specificky cil 4.1 (rizna pro jednotlivé pribézné vyzvy
IROP a jejich vécna zaméreni), dostupna na URL adrese: http://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Vyzvy

e SR -—statni rozpocet

13 Prilohy

Priloha €. 1 Vzor etického kodexu osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu z IROP
Pfiloha €. 2 Vzor vyjadieni MAS ke zméné v projektu v IROP

Dalsi dokumenty jsou k dispozici na:

http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD ---> Dokumenty pro MAS --> Vzory

V Proseci dne 26. 3. 2018

Ing. Petr Vomacka

feditel MAS Litomyslisko o.p.s.

Schvéleno Nejvyssim organem MAS dne 26. 3. 2018

Schvaleno RO IROP — MMR CR dne 26. 2. 2018
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13.1 Priloha ¢. 1 Vzor etického kodexu osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru
zadosti o podporu z IROP

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru zadosti o podporu z IROP pfedlozenych
na zakladé vyzvy MAS s nazvem a Cislem v MS2014+ ...

14, jakozto osoba zapojenda do hodnoceni a vybéru (dale jen ,,hodnotitel/hodnotitelka“) Zadosti o podporu
z Integrovaného regionalniho operacniho programu (dale jen ,,IROP“), pfijimam nasledujici ustanoveni (dale
také ,eticky kodex”).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu
s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv
zadjem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické
nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu
spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZiva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace
IROP pro svij osobni zdjem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat ml¢enlivost
o vSech okolnostech, o kterych se v priibéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3. V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami
tuto skutec¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni ani na vybéru projektl se nepodili.

4. V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo
se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah
rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se
Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajicich se tohoto
projektu i dalSich projektd podanych v dané vyzvé, ¢i je jakymkoliv zplsobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepftijima dary, Usluhy, laskavosti, ani zadna jina zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni,
ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pFistupnym
nepatficnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem spojenou
s jeho/jeji ¢innosti.

4. PrFivykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne udinit tkony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a
o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto
etickém kodexu, v¢etné principl nestrannosti, nepodjatosti a mil¢enlivosti, které jsou do tohoto etického
kodexu zahrnuty.

JMENO a PHIMENT: e

Datum POAPISU: oo srvrvirsvininsiesis erereere e ———————
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13.2 Priloha ¢. 2 Vzor vyjadfeni MAS ke zméné v projektu v IROP

Vyjadieni MAS ke zméné v projektu

Nazev projektu:

Registracni Cislo:

Unikatni kod Zadosti:

Zadatel (jméno/obchodni jméno):

Cislo etapy, ke které se zména
vztahuje:

Pavodni stav:

Planované zmény v projektu — vystizny popis:
1.
2.

3.

Zddvodnént:

Vyjadreni MAS:
Souhlasim/nesouhlasim s provedenim zmény v projektu.

Datum:

jméno a podpis osoby opravnéné zastupovat MAS, razitko (pokud je soucasti podpisu MAS)
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